PROJECTOS DE INVESTIGACAO CIENTIFICA E DESENVOLVIMENTO
TECNOLOGICO

POCI e POS_C
Normas de Execucgdo Financeira

1. Ambito do financiamento

1.1. As verbas atribuidas destinam-se a financiar as despesas do projecto aprovado, com
observancia dos termos, condi¢bes e orgamento previstos.

1.2. A gestio do presente financiamento é da responsabilidade da Instituicdo Proponente e do
Investigador Responsavel.

1.3. O primeiro Pedido de Pagamento comprovando despesa efectuada no ambito do projecto
deve ser enviado a FCT no prazo maximo de 180 dias apds a data de inicio do projecto.
Os Pedidos de Pagamento seguintes deverdo ser submetidos, no minimo, de acordo com a
calendarizacdo apresentada no formulario de candidatura.

2. Elegibilidade de despesas

Em conformidade com a legislacio comunitaria e nacional que regula os financiamentos concedidos ao
abrigo do FEDER, devendo ser tomado em consideracdo, em matéria de elegibilidade de despesas, o
seguinte:

2.1. Consideram-se elegiveis as despesas efectivamente pagas pelo beneficiario final, as quais devem
ser efectuadas entre a data de inicio do projecto e a data prevista para conclusio do mesmo
(incluindo eventuais prorrogacdes do prazo de execugdo do projecto);

2.2, A elegibilidade das despesas depende, para além da sua natureza, da respectiva legalidade [n.° 1 do
art.® 32 do Regulamento (CE) n.° 1260/99 do Conselho], pelo que apenas sdo elegiveis despesas
suportadas por factura/recibo ou documento equivalente (art.® 28° do Cédigo do IVA), devendo
estar cumpridos todos os imperativos fiscais definidos nos termos do artigco 35° do Cdédigo do
IVA;

Devera ser respeitado o regime juridico de realizacio de despesas publicas e da contratacdo
publica relativa a locacio e aquisi¢io de bens moéveis e servicos (Decreto-Lei n.° 197/99 de 8 de
Junho).

2.3. Em caso algum podera haver sobrefinanciamento das despesas apoiadas, pelo que os custos
elegiveis e efectivamente comparticipados por outros programas/medidas/ac¢des
comunitarios ou nacionais nio poderdo ser objecto de financiamento pelo presente
Programa.

2.4. Sao elegiveis, quanto a sua natureza, as despesas necessarias a concretizagdo dos projectos,
que respeitem a regulamenta¢io nacional aplicavel, a regulamentagao do POCI / POS_C ¢ a
legislagdo geral dos Fundos Estruturais, desde que perfeitamente identificadas e claramente
associadas aos projectos a executar, classificadas de acordo com as seguintes rubricas:

2.4.1. Despesas Correntes

Despesas com pessoal ndao vinculado aos quadros da Administracao Publica
Missées no pais e no estrangeiro

Consultores

Aquisi¢oes de Servicos e Manuten¢io



* Outras despesas correntes: bibliografia, materiais consumiveis, reagentes, manutencao de
equipamentos, etc.

2.4.2. Despesas de Capital

* Instrumentos e equipamentos desde que tais bens fiquem afectos ao projecto durante a
sua execucao.
No final do projecto, o equipamento adquirido reverte para a Instituicio Proponente, a
qual, habitualmente, o Investigador Responsavel pertence.
No entanto, e caso tenha ficado pré-estabelecido que determinado equipamento
especifico se destina a realizagdo de trabalhos que, em concreto, sejam executados por
uma institui¢do participante e ndo pela proponente, serd a instituicdo participante, que
efectivamente utilizou o equipamento, a ficar com a propriedade do mesmo.

2.4.3. Gastos Gerais

As despesas de Gastos Gerais sdo elegiveis desde que se baseiem nos custos reais incorridos com
a execucdo do projecto co-financiado pelos Fundos Estruturais e sejam imputadas ao projecto
numa base proé-rata, segundo um método de calculo justo, equitativo e devidamente justificado
[Regra n.° 1 do Regulamento (CE) n.® 448/2004 da Comissio, de 10 de Marco].

A realizacio de despesa deve ter sempre subjacente o principio da razoabilidade, pelo que a
afectacio de Gastos Gerais aos projectos deve responder, de forma inequivoca, a necessidades
objectivas e devidamente justificadas.

Pela natureza dos custos em questio, considerou-se um percentual maximo para a sua afectagio.
Assim, o montante aceitavel a titulo de Gastos Gerais imputados a cada projecto serd fixado pela
FCT para cada concurso, com o limite maximo de 20% do total do financiamento atribuido.

Ao longo da execugdo do projecto o valor de Gastos Gerais imputado devera manter-se
proporcional ao montante total das restantes despesas justificadas.

2.4.3.1. Metodologia de calculo da taxa de imputa¢iao

A metodologia de calculo da taxa de imputa¢do de Gastos Gerais utilizada pelas Institui¢cSes
carece de aprovagio prévia da Fundagao para a Ciéncia e a Tecnologia.

A taxa de imputagdo por projecto pode ser calculada em funcido de, entre outros, a area
ocupada, o tempo de dedicacio, o custo homem/hora ou a despesa directa.

2.4.3.2. Despesas clegiveis

Consideram-se elegiveis, a titulo de Gastos Gerais, as despesas incorridas com:

Consumos de energia;

Agua;

ComunicacGes (telefones fixos, fax, correios, comunicagdes informaticas);
Apoio informatico (licengas de software, utilizacdo de bases de dados on-line);

Apoio bibliografico (assinatura de revistas ndo directamente imputdveis ao projecto,
subscri¢do de bibliotecas digitais);

Manutencao de equipamento (climatiza¢io, elevadores e fotocopiadoras);
Limpeza, seguranca e vigilancia (seguros de incéndio ou intrusio);
Material de sectetariado.

Sio ainda elegiveis os custos relativos a:

Aluguer de espagos (excepcionalmente e apenas nos casos em que na candidatura fique
demonstrado ser imprescindivel para a execugdo do projecto);



Aquisicio de servicos externos de contabilidade;

Pessoal sem vinculo a Administracio Publica (desde que exerca fungdes de apoio a
execugao dos projectos).

2.4.3.3.Pedidos de Pagamento

As despesas de Gastos Gerais devem ser apresentadas a FCT em formulario préprio de
Pedidos de Pagamento elaborado de acordo com o ponto 4, acompanhados de uma declaragio
do Ditector/Responsivel Financeito com referéncia concreta a localizagio do arquivo de
Gastos Gerais na instituicdo e assumindo a responsabilidade pela legalidade e regularidade das
despesas apresentadas. O modelo desta declaracdo é disponibilizado pela FCT em anexo ao
formulario de Pedido de Pagamento.

2.4.3.4.Dossier de Gastos Gerais das Instituicoes

As instituicdes deverdo organizar um arquivo proprio para as despesas de Gastos Gerais
contendo os originais ou copias autenticadas dos documentos comprovativos de despesas (cf.
ponto 3) com a devida aposicio do carimbo (no original) referente a comparticipagdo do
respectivo Programa, e onde conste também o método de cilculo aprovado pela FCT.

Quando um mesmo documento é imputavel a diversos projectos devera ser anexada uma folha
discriminando as percentagens a suportar por cada projecto, o que ndo dispensa a aposi¢ao do
carimbo no original, indicando a percentagem de imputagio da totalidade dos projectos
associados.

A existéncia do referido arquivo dispensa o envio de copias dos comprovativos de despesa a

FCT.

2.4.3.5.No caso de projectos em que participam varias institui¢des, cada uma delas devera aplicar

esta metodologia na justificacao das despesas de Gastos Gerais.

2.5. Despesas nio elegiveis

A elegibilidade dos custos é definida pela legislacio aplicavel as ac¢des financiadas, ndo sendo
elegiveis no caso de projectos de investigacdo, designadamente, os seguintes encargos:

O IVA nido constitui uma despesa elegivel, salvo se for efectiva e definitivamente
suportado pelo beneficiario final ou pelo destinatirio dltimo no dmbito de regimes de
auxilio ao abrigo do artigo 87.° do Tratado e no caso de auxilios concedidos pelos
organismos designados pelos Estados-Membros. O IVA recuperavel, por qualquer meio,
nio pode ser considerado elegivel, mesmo que nio seja efectivamente recuperado pelo
beneficiario final ou pelo destinatirio ultimo. O estatuto publico ou privado do
beneficiario final ou do destinatario dltimo nio ¢ tido em conta para determinar se o IVA
constitui uma despesa elegivel em aplicagio da Regra n.° 7 do Regulamento (CE) n.°
448/2004 da Comissio, de 10 de Marco;

Por norma, nio sio elegiveis as despesas incorridas com programas sociais, incluindo
refei¢bes;

Salarios e complementos salariais de docentes, investigadores e outro pessoal com vinculo
a Administracio Publica;

Encargos de operagdes financeiras, comissdes e outras despesas bancarias, nomeadamente
as despesas com transferéncias para o estrangeiro [cf Regra n.° 3 do Regulamento (CE)
N.° 448/2004 da Comissiol;

Compra de veiculos;

Aquisicdo de equipamento usado;

Amortizagdo de equipamento existente, cuja compra tenha sido financiada por fundos
publicos (comunitirios e/ou nacionais);

Construcio, aquisi¢do ou amortizacao de edificios ou de terrenos.



3. Contabilidade especifica e aposigdao de carimbos

Sistematizam-se em seguida as regras relativas a organizacido do dossier de contabilidade especifica
de cada pedido de financiamento, bem como as relativas a movimentacio da conta bancaria
especifica FEDER:

3.1. Em matéria de processo contabilistico, as entidades titulares de um pedido de financiamento
sao obrigadas a:

3.1.1. Dispor de contabilidade organizada, segundo o POC aplicével1 ou outro plano de contas
sectorial;

3.1.2. Respeitar as normas da Direccdo-Geral do Orcamento em matéria de arrecadacdo de
receitas e de realizacdo de despesas (no caso das institui¢des de direito publico);

3.1.3. Elaborar a contabilidade especifica do projecto obrigatoriamente sob a otientacio de um
responsavel financeiro no ambito da administracdo publica (quando se trate de entidades
da Administracdo Publica) ou de um Técnico Oficial de Contas (TOC) no caso das
entidades de direito privado;

3.1.4. Arquivar os originais dos documentos de receitas, custos e quitagdes em pastas proprias,
de acordo com a organizacio da contabilidade adoptada pela entidade, reportando a
contabilidade especifica do projecto, através da aposicao de um carimbo com os seguintes

elementos:
POCI POS_C
Financiamento de projectos de IDT Financiamento de projectos de IDT
Medida ............. Medida .............
Taxa de comparticipagio FEDER...................... Taxa de comparticipagio FEDER......................
Ref* do Projecto ....cocvvviciniciiiiiiin s Ref* do Projecto ....cvviivciiiciiiic v
N° langamento na contabilidade especifica ....... N° langamento na contabilidade especifica .......
Taxa (%) de imputagao .....cccceeveevvviiiiiiiinnnns Taxa (%) de Imputagao .....cceevvvvvvriivivencnnnns
N° langamento na contabilidade geral N langamento na contabilidade geral

3.1.5. Otganizar, para cada projecto, um dossier de contabilidade especifica, constituido pelos
seguintes documentos:

- Pedido de financiamento (processo de candidatura), notificagdo da decisio de
aprovacao e pedidos de alteragSes e respectivas autorizacoes;

- Pedidos de Pagamento enviados a FCT com as listagens dos documentos
justificativos de despesas pagas e das receitas;

- Notificagbes respeitantes aos pagamentos e¢ Mapas de Execuc¢do Financeira e
Fisica;

- Copia autenticada de todos os documentos de receita, custos e quitacdes afectos ao
projecto, com aposi¢ao do carimbo POCI / POS_C, que serio fotocopiados depois
de neles ter sido aposto o referido carimbo;

- No caso de haver documentos de despesa custeados por mais do que uma fonte de
financiamento, deve ser incluildo um mapa com a reparticio da imputagdo e a
respectiva justificagio;

- Deve manter-se sempre actualizada a contabilidade especifica do projecto, nao sendo
admissivel, em caso algum, um atraso superior a 45 dias naquela actualizagio;

1
Plano Oficial de Contabilidade (POC) ou Plano Oficial de Contabilidade Publica (POCP).



Apbs finalizacdo dos projectos, o processo contabilistico deve estar arquivado junto
do processo técnico, pelo prazo de trés anos, contado a partir da data de
encerramento do QCA III.

3.2. Em matéria de movimentac¢io da conta bancaria especifica FEDER, devem ser considerados
0s seguintes pressupostos:

Constitui dever da entidade titular do pedido de financiamento abrir e manter uma
conta bancaria especifica, através da qual sejam efectuados os movimentos
financeiros referentes as acgdes financiadas pelo FEDER,;

Os pagamentos das despesas havidas com terceiros, unica e exclusivamente motivadas
pela realizacio dos projectos financiados (custos directos do projecto) sio
obrigatoriamente efectuados por movimentacdo da conta bancaria especifica;

Tratando-se do pagamento de despesas imputadas parcialmente ao projecto
financiado (Gastos Gerais indirectos — ex. custos incorridos com a electricidade),
pode o mesmo setr efectuado através da movimentagdo de outra conta titulada pela
instituicdo. Nestes casos, e tendo em vista o ressarcimento dessas despesas, podera a
conta bancaria especifica ser movimentada por ordem de transferéncia para outra
conta da instituicdo desde que os documentos internos que suportam as despesas se
reportem inequivocamente aos documentos registados na contabilidade de custos
especifica, a manter organizada para esse efeito;

No que diz respeito aos juros gerados pelos depésitos efectuados com verbas
transferidas a titulo de financiamento publico na conta bancaria especifica, sio os
mesmos considerados receitas do projecto, pelo que devem ser comunicados a fim de
serem deduzidos ao custo total elegivel do projecto. O montante de juros a
considerar para cada projecto deverd ser estimado de acordo com o movimento da
conta bancaria FEDER. Os extractos da conta bancaria especifica onde os juros estio
inseridos devem ser enviados a FCT conjuntamente com os relatérios de execu¢iao
nos quais sdo referidos.

4. Pedidos de Pagamento

Os pedidos de pagamento a FCT das varias frac¢des do financiamento concedido, com excepgao do
primeiro adiantamento, devem ser apresentados em formulario proprio fornecido pelo Servico de
Programas e Projectos da FCT acompanhados dos seguintes elementos:

Listagens dos documentos justificativos de despesa:

Relagio, por tipo de despesa e conforme o orcamento, dos documentos
comprovativos e de quita¢do, com indica¢do do seu tipo, n.° e data, descricio da
despesa, valor (sem e com IVA), taxa de imputacido e valor imputado ao projecto (sem
ou com IVA, consoante a entidade seja ou nao ressarcida desse imposto). Deve, ainda,
ser identificado o fornecedor do bem ou servigo (ou trabalhador interno, se aplicavel)
e o seu numero de identificacdo fiscal;

Copia das facturas e recibos, em boas condi¢des de legibilidade, comprovando todas
as despesas efectuadas, com aposicdo do carimbo indicado em 3.1.4.

Com vista a uma sistematizacio de procedimentos relativamente a elaboracio dos Pedidos de
Pagamento apresentam-se a seguir orientacOes sobre o modo de comprovacio das despesas
efectuadas no ambito do projecto:

As despesas devem ser apresentadas por rubricas e discriminadas nos quadros anexos
aos Pedidos de Pagamento;



- S6 sao aceites os seguintes documentos de despesa: F (Factura); R (Recibo); FR
(Factura-Recibo); VD (Venda a Dinheiro); CH (Cheque); TRA (Transferéncia
Bancaria); NH (Nota de Honorarios); O (Outros);

- A descri¢io do método de calculo dos Gastos Gerais e da chave de reparticdo
utilizados deve ser cabalmente explicada e fundamentada por documentacio
contabilistica passivel de verificagdo. Os comprovativos de suporte de Gastos Gerais,
devidamente carimbados e mencionando a taxa de imputa¢do, devem estar arquivados
no dossier de Gastos Gerais da Instituicio de acordo com a organizacio da
contabilidade a que a Institui¢do se encontra obrigada.

5. Relatorios de Progresso/Final

Os Relatérios de Progresso Anuais e o Relatorio Final do projecto devem ser elaborados em formulario
proprio, disponibilizado pelo Servico de Programas e Projectos da FCT.
(http://www.fct.mctes.pt/pt/apoios/projectos/regulamentos/)

Os Relatérios de Progresso fazem o ponto da situagdo sobre o andamento dos trabalhos e devem
conter todos os dados que se mostrem necessarios a apreciacio e avaliacio da execu¢ido do projecto.
Os Relatorios de Progresso devem ser apresentados no final de cada ano civil.

O Relatério Final é obrigatério apds a execugdo plena do programa de trabalhos aprovado.

Devem ser sempre enviados a FCT 3 exemplares dos Relatorios de Progresso e do Relat6rio Final, nos 30
dias seguintes ao termo do perfodo a que respeitam.

Os relatérios devem ser elaborados por forma a permitir a sua apreciagdo, sendo formados por duas
componentes:

- A parte referente a execu¢iao material que descreve de forma pormenorizada (incluindo
tabelas, quadros ou mapas) a execugdo dos trabalhos do projecto ao longo do periodo
considerado, de acordo com a programacao e calendarizagdo constante na proposta
aprovada, bem como uma anélise dos desvios verificados face ao programado, a fim de
permitir a avaliagdo dos trabalhos de investiga¢do desenvolvidos. Deve igualmente
incluir cépia das publicagdes ou de outras formas de divulgacio efectuadas no ambito
do projecto, preferencialmente apresentadas em CD-ROM;

- A parte referente a execucio financeira que discrimina a forma como foram aplicados
os quantitativos atribuidos ao projecto aprovado, independentemente de ja terem sido
objecto de Pedidos de Pagamento. Para tal deve-se proceder ao preenchimento dos
quadros constantes no respectivo formulario.

Com vista a uma sistematiza¢io de procedimentos trelativamente a elaboracdo do relatério de execucio
financeira, as despesas efectuadas no ambito do projecto devem ser apresentadas por rubricas e
discriminadas nos quadros constantes no respectivo formulario.
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